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POLITICA DE PARTICIPACAO EM
LICITACOES E CONTRATACOES PUBLICAS

Na Conesul estabelecemos um compromisso com a ética, transparéncia e

integridade, sempre em respeito a legislacéo.

O objetivo deste documento é estabelecer diretrizes de atuagdo e conduta
que devem ser adotadas pelos representantes da Conesul na participacdo de licitagdes
publicas, visando assegurar que todos processos sejam conduzidos com transparéncia,

integridade e legalidade.

Esta politica deve ser aplicada em conjunto com o Cédigo de Etica e

Conduta e demais politicas e procedimentos internos do Programa de Integridade Conesul.

Elaborado e aprovado em abril/2024
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Esta Politica se aplica aos colabores da Conesul, inclusive pessoas que possam
ser contratadas para representar a empresa em situacfes especificas, sendo dever de todos
compreender e praticar as condutas estabelecidas nesta Politica, objetivando afastar e prevenir

praticas como corrupcao, suborno e fraude.

Probidade nos processos licitatorios

A Conesul age de forma transparente, séria, legal, profissional e com probidade
nas suas transac@es, incluindo as prestacdes de servico para os 6rgaos publicos. A empresa e seus
profissionais deverdo, em qualquer circunstancia, adotar comportamento contrario a corrupgao,

lavagem de dinheiro e improbidade administrativa.

Toda e qualquer acgdo ou interagdo com autoridades, politicos e agentes publicos
deve ser realizada no mais alto padrdo de integridade, transparéncia e formalidade, em respeito a

legislacdo e as normas aplicaveis.

A empresa e seus profissionais ndo participam, e ndo deverdo participar, de
qualquer ato de corrupcao e/ou aceitar ou oferecer beneficios nas relagcbes comerciais, observando,
em toda sua integridade a Lei Federal n°® 12.846/13, que dispde acerca da responsabilizacdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica. Além

disso, ndo sdo contratados agentes publicos ou seus familiares.
Ademais, os funcionarios estdo expressamente proibidos de:
= |mpedir, perturbar ou frustrar qualquer ato de Procedimento Licitat6rio Publico;

= Oferecer brindes e/ou presentes, ou quaisquer outras vantagens indevidas,
econdmicas ou ndo, a agentes publicos ou politicos ou qualquer pessoa a ele relacionada,

em troca de beneficios particulares ou para a empresa;

= Oferecer ou dar vantagem indevida a agente publico ou a terceira pessoa a ele

relacionada;

» Realizar acordos prévios ou combinacbes com concorrentes, que manipulem,

frustrem ou fraudem o carater competitivo do processo;
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publicas,

= Afastar ou tentar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagens

indevidas;

» Fraudar qualquer procedimento licitatério ou contrato dele decorrente, inclusive
acOes que visam afastar licitante de forma ilicita, por meio de oferecimento de vantagem

de qualquer tipo;

= Dificultar ou intervir em investigacao ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes

publicos;
» Influenciar qualquer ato ou decisao do agente publico;

» Induzir o agente publico a usar a sua influéncia em razdo de sua funcdo para afetar

ou influenciar qualquer ato ou decisdo da Administracao Publica.

Em caso de alguma investigacado ou fiscalizagéo realizada por érgdos ou entidades

os funcionérios, colaboradores ou terceiros sdo orientados a colaborar e contribuir com

todas as informacdes necessarias.

Todos os colabores possuem o dever de denunciar qualquer violagdo as

disposicbes desta Politica, as demais Politicas e Cédigos da Conesul e a legislacdo brasileira vigente

de que tenham conhecimento, através dos canais disponiveis.

Obtencao dos editais

Os editais de interesse da Conesul deverdo ser obtidos através dos veiculos de

comunicacdo disponibilizados ou autorizados pelo 6rgéo licitante, vedada a pratica de qualquer ato

ilicito que proporcione a empresa vantagem indevida na obtencdo de informacdes sobre licitacbes

publicas.

Arquivo de documentos

Os documentos relacionados aos processos licitatérios de que a empresa

participou devem ser arquivados na sede da empresa para que em caso de eventual questionamento
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de histdrico da participacdo da empresa as informagdes possam ser acessadas. Alguns documentos
gue devem ser arquivados:

= Edital e anexos

» Oficios, intimaces, notificacdes e suas respostas

= E-mails e comunicagdes de tratativas

= Pedidos de esclarecimento e respostas

» Impugnac0des e seus julgamentos

= Recibos de pagamento de taxas e despesas

= Planilha de pregos

= Atas

» Documentos que comprovam a composi¢io do preco

Contato com pregoeiro

Os contatos realizados com o pregoeiro e agentes publicos envolvidos no
procedimento licitatério devera ocorrer através do e-mail e telefone corporativo, durante todo o

processo, desde a publicagédo do edital até a assinatura do contrato.

Ainda, durante a realizagdo de um procedimento licitatério em que a empresa
tenha interesse de participar é proibido encontro pessoal ou outro meio de comunicacdo com
pregoeiro e agentes publicos envolvidos, salvo quando for para tratar de assunto relacionado ao
processo, como pedido de esclarecimento, visita técnica prevista no edital, entrega dos documentos

de habilitacdo e proposta e demais hipdteses previstas na legislagéo e no edital.

Contato com concorrentes no processo licitatorio

Em caso de contato entre colaboradores da Conesul e as concorrentes, durante a
realizacao de algum processo licitatério, por qualquer meio de comunicacéo, a intera¢do ndo podera

tratar de assuntos referentes a licitaces publicas.

E expressamente proibida qualquer conduta anticoncorrencial, ndo devendo, em

qualquer hipétese o colaborador da Conesul:
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= Determinar ou controlar precos

» |mpedir a atuagdo de demais concorrentes
= Restringir negécios com fornecedores

= Oferecer vantagem indevida a concorrente
= Apresentar ofertas ficticias

» Obter informagdes por meios ilicitos

Representantes da Conesul devem evitar toda conversa ou situacdo que possa
insinuar combinacdo ou pratica ilegal com concorrentes. Quando houver ddvida ou suspeita a

respeito de alguma conduta a situagéo deve ser levada ao Comité de Etica.

Procedimentos internos

A prospeccao dos editais sera realizada pelo setor de licitacGes, que apresentara
as oportunidades a geréncia. Havendo interesse por parte da geréncia, apds avaliar a viabilidade do
processo, esta comunicara a dire¢do, que autorizara ou ndo a participacao, e, em caso positivo, ja

serdo discutidas as estratégias de participacao.

Havendo a autorizacdo para participar por parte da direcdo, o setor de licitacdes
ird providenciar toda documentacgdo necessaria, conforme edital e demais documentos pertinentes.
Apos a finalizacdo dos documentos, havera a conferéncia por parte do coordenador de licitaces e
entdo os documentos passardo para assinatura do sdcio administrador ou procurador por ele

designado.

Gestao da execucao contratual

Concluido o procedimento licitatério e havendo adjudicacdo do objeto licitado, o
contrato sera recebido pelo setor de licitacbes, que fard a primeira conferéncia dos dados, entdo
passard para andlise do departamento juridico e, em sendo aprovado por este, passara para

aprovacao e assinatura do sécio administrador da empresa.
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Durante a execucdo dos servigos, todas as alteracdes contratuais, seja de precos,
prazos ou demais condi¢des, passardo por aprovagdo do socio administrador da empresa, apos

conferida a legalidade pelo setor juridico.

O acompanhamento e monitoramento da execugao contratual sera realizada pelo
encarregado da unidade correspondente, que prestara informac8es ao supervisor operacional da
empresa. O encarregado tera que garantir a realizagdo dos servigos nos prazos e de acordo com as

especificacdes do edital, projeto basico e contrato firmado.
Ainda, durante a execucdo do contrato deve ser assegurado que:

» Todos os documentos relacionados a execucdo do contrato sejam adequadamente
registrados e arquivados, estando disponiveis para acesso sempre que for necessario e

requisitado.

» Todos os atos relacionados a execugdo contratual tenham como motivacdo o
cumprimento das exigéncias contratuais e o atendimento das necessidades e expectativas

do contratante.

= Qualguer mudanga nas condicGes do contrato seja realizada somente apés o devido
processo de alteracdo contratual e desde que ocorra de acordo com a Legislacdo e com o

respectivo contrato administrativo.

» Sejaimediatamente reportado a dire¢do da empresa qualquer ocorréncia atipica, tais
como altera¢Bes contratuais ndo autorizadas, inexecucdo do contrato e aplicagdo de

sancOes pela administracdo publica.

Acesse nosso site e saiba mais

Suspeitas sobre qualquer situagdo de risco ou ocorréncia de atos que violem as
diretrizes e orientacGes desta politica e as disposicdes legais devem ser comunicadas ao Comité de

Etica através do Canal de Dentncias disponibilizado.

CENTRAL TELEFONICA
(51) 2107-2107

CORREIO ELETRONICO

etica@conesulrs.com.br
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CORREIO
A/C Comité de Etica - Endereco: Rua Carlos Swarowsky, 450, Bairro: Esmeralda,

CEP: 96835-020, Santa Cruz do Sul/RS

Acesse nosso site e saiba mais

Aponte a camera do seu celular para o QR Code abaixo e saiba mais sobre as

nossas politicas.




